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ПАСПОРТ КАБИНЕТА НАЧАЛЬНЫХ КЛАССОВ 
на 2023/2028 учебный год 

1. Фамилия, имя, отчество заведующей кабинетом:  

Зайцева Галина Владимировна/ Лихач Ирина Анатольевна 

2. Класс, ответственный за кабинет:  

3. Классы, для которых оборудован кабинет: 1-4  

4. Площадь кабинета: 32,5  кв.м./ 32,5  кв.м. 

5. Число посадочных мест: 12/12 

 

                                                           Раздел 1. 

Техника безопасности и охрана труда в кабинете. 

 

 

    
 

 

Инструкция  

по ОТ и ТБ при проведении занятий  

в кабинете начальных классов 
 

 

1. Общие требования безопасности. 

1.1. К  занятиям в кабинете  допускаются лица, прошедшие  медицинский  осмотр  и  инструктаж 

по ОТ и ТБ. 

1.2. Опасные факторы: 

а) нарушение осанки обучающихся, искривление позвоночника, развитие близорукости  

при  неправильном подборе размеров ученической мебели; 

б) нарушение остроты зрения при недостаточной освещѐнности в кабинете; 

в) поражение электрическим током при неисправном  электрооборудовании кабинета; 

г) застекление окон должно быть аварийно безопасно. 

 

2. Требования безопасности перед началом занятий.  
2.1. Включить полностью освещение в кабинете, убедиться в исправной работе 

светильников. 

2.2. Убедиться в исправности электрооборудования кабинета: 

а) светильники должны быть надѐжно подвешены к потолку; 

б) коммутационные коробки должны быть закрыты крышками, корпуса и крышки 

выключателей и розеток не должны иметь трещин и сколов, а также оголѐнных контактов. 

2.3. Убедиться в правильной расстановке мебели в кабинете. 

2.4. Проверить санитарное состояние кабинета, убедиться в целостности стекол в 

окнах. 

2.5. Убедиться в том, что температура воздуха в кабинете находится в пределах 17-20° С. 



3. Требования безопасности во время занятий. 
3.1. Посадку обучающихся за рабочие столы производить в соответствии с их ростом. 

3.2. Обучающихся со значительным снижением слуха рабочие места отводятся за 

первыми и вторыми столами. 

3.3. Обучающихся с пониженной остротой зрения места отводятся ближе к окну за 

первыми столами. 

3.4. Обучающихся  с ревматическими заболеваниями, склонным к частым ангинам и 

острым воспалениям верхних дыхательных путей, рабочие места отводятся дальше от 

окон. 

3.5. Не менее двух раз в год, обучающихся сидящих в крайних первом и третьем рядах, 

меняют местами с целью предупреждения нарушения осанки и искривления 

позвоночника. 

3.6. Стѐкла окон очищать от пыли и грязи не реже трѐх раз в год. Очистку светильников 

производить не реже одного раза в три месяца. 

3.7. Во избежание падения из окна, а также ранения стеклом, обучающихся запрещается 

открывать окна, вставать на подоконник. 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 
4.1. При плохом самочувствии обучающийся  должен сообщить об этом преподавателю. 

4.2. При возникновении пожара немедленно эвакуировать обучающихся  из кабинета в 

соответствии с планом эвакуации в школе, закрыть окна и двери кабинета, взять классный 

журнал. 

4.3. При получении травмы ребенку оказать первую помощь, сообщить об этом 

администрации школы и родителям пострадавшего, при необходимости отправить его в 

ближайшее лечебное учреждение. 

5. Требования безопасности по окончании занятий. 
5.1. Проветрить помещение и провести влажную уборку кабинета. 

5.2. Закрыть форточку, выключить свет и закрыть кабинет. 

 

 

                                                Инструкция 

по ТБ и ОТ обучающихся начальных классов 

 
1. Общие требования безопасности. 

1.1. Во время пребывания в кабинете необходимо соблюдать дисциплину: 

а) входи в кабинет спокойно, не толкайся, пропускай вперѐд девочек; 

б) сними верхнюю одежду и аккуратно повесь в раздевалке; 

в) подойди к своему рабочему месту, осмотри его, в случае неисправности стола, 

стула, сообщи учителю; 

г) не приноси с собой лишние вещи; 

д) веди себя спокойно, не кричи; 

е) в школу приходи не раньше, чем за 10-15 минут до начала занятий. 

1.2. Нельзя без учителя включать свет, открывать форточку, переставлять мебель. 

1.3. Во время перемены нельзя бегать по классу, коридору, нельзя подниматься на второй 

этаж школы без сопровождения учителя. 

1.4. Помни, что большинство травм могут возникнуть вследствие 

недисциплинированного поведения: бег по помещению, спрыгивание со ступенек, 

подножка, толкание, драка, бросание друг в друга различных предметов, сталкивание друг 

с другом, подвижные игры в классе и коридоре. 

 

2. Требования безопасности перед началом занятий. 
2.1. Подготовь своѐ рабочее место. Аккуратно и удобно разложи нужные для урока 

учебники, тетради, материалы. 

2.2. Убедись в исправности инструментов. 

 



3. Требования безопасности во время занятий. 
3.1. Выполняй порученную работу только в местах, отведѐнных для данного вида труда. 

3.2. Садись за парту аккуратно, без шума. 

3.3. Работу начинай только с разрешения учителя. 

3.4. Работай внимательно, не отвлекайся, не мешай другим. 

3.5. Если хочешь что-то спросить или ответить, подними руку. 

3.6. Не вставай с места без разрешения учителя. 

3.7. При работе с инструментами соблюдай следующие требования: 

а) держи инструмент так, как покажет учитель; 

б) употребляй инструмент по назначению; 

в) не работай неисправным инструментом; 

г) во время работы сиди прямо, не держи инструменты близко от глаз; 

д) не носи инструменты в карманах. 

 

4. Требования безопасности в аварийных ситуациях. 
4.1. Если у тебя или твоего одноклассника плохое самочувствие, немедленно сообщи об этом 

учителю. 

4.2. При возникновении аварийной или травмоопасной ситуации немедленно прекрати работу, 

сообщи учителю, не создавай паники, спокойно выполняй все распоряжения учителя. 

 

5. Требования безопасности по окончании занятий. 
5.1. Приведи в порядок рабочее место. 

5.2. Убери инструменты в отведѐнное для них место. 

 

Инструкции по охране труда 
Работа с ножницами. 

 

1. Передавайте ножницы в закрытом виде кольцами вперед. 

2. Для резания по прямой линии перемещай ножницы вперед. 

3. Детали со сложным контуром можно вырезать, выполняя ряд надрезов. 

4. Не держи ножницы концами вверх. Не оставляй их в раскрытом виде. 

5. При вырезании круглых деталей поворачивай заготовку. 

6. Чтобы вырезать по одной непрерывной линии, поворачивай бумагу в разные 

стороны. 

 

  Работа с шилом. 

 

1. Храни инструмент в безопасном месте. 

2. работай только на подкладной доске. 

3. Делай прокол, вращая ручку вправо и влево. 

 

  Работа с иглой. 

 

1. Храни иглу только в игольнице. Отмеряй нитку определенной длины. 

2. Передавай иглу только с ниткой, ушком вперед. 

3. Используй нитковдеватель. 

4. При шитье держи иглу большим и указательным пальцами и подталкивай еѐ средним 

пальцем, защищенным наперстком. 

 

  Работа с канцелярским ножом. 

1. Для резания бумаги и картона выдвигай небольшую  часть лезвия. 

2. Когда нож находится в нерабочем состоянии, лезвие должно быть спрятано внутрь. 

3. При разрезании картона необходимо пользоваться фальцлинейкой, которую нужно 

плотно прижимать рукой к листу картона. 



 

Раздел 2. 

Опись имущества кабинета 

 
   

№ Наименование имущества Количество 

1 Учительский стол 1 

2 Столы ученические 6/6 

3 Стулья ученические 12/12 

4 Стул  учительский 1/1  

5 Доска учебная настенная (3-х секционная) 1/1 

6 Лампа (подсветка доски) 1/1 

7 Ведро  мусорное 1/1 

8 Шкафы 1/1 

9 Ноутбук 1 

10 Экран подвесной 1 

11 Проектор 1 

12 Термометр 1/1 

13 Линейка 1 м 1 

14 Угольник 1 

15 Циркуль 1 

 

Раздел 3. 

Учебно-методическое обеспечение кабинета. 

 

 

 
 

 



 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ КАБИНЕТА 

 

№ 

 

Предмет  Класс  Наименование Издательство, год 

1.  Математика М.И.Моро 1-4 Учебник  (1,2 части) Москва «Просвещение» 

2020г. 

2.  Азбука  

В.Г. Горецкий 

1 Учебник, Москва «Просвещение» 

2020г. 

3.  Азбука. В.Г. Горецкий, 

Н.А.Федосова 

1 Прописи (1,2,3,4 части) Москва «Просвещение» 

2020г. 

4.  Литературное чтение 

Л.Ф.Климанова 

1-4 Учебник (1,2 части) Москва «Просвещение» 

2019г. 

5.  Русский язык 

В.П.Канакина 

1-4 Учебник  

Учебник (1,2 части) 

Москва «Просвещение» 

2018г 

6.  Окружающий мир 

А.А.Плешаков 

1-4 Учебник (1,2части) Москва «Просвещение» 

2018-19 г. 

7.  Окружающий мир 

А.А.Плешаков 

1-4 Рабочие тетради (1,2 

части) 

Москва «Просвещение» 

2019г. 

8.  Окружающий мир 

А.А.Плешаков 

1-4 Тесты Москва «Просвещение» 

2019г. 

9.  Технология  

Н.И. Роговцева 

1-4 Учебник. Москва «Просвещение» 

2019г. 

11. Изобразительное 

искусство         Л. 

А.Неменская  

1- 4 Учебник Москва «Просвещение» 

2019г. 

 

                           
Средства наглядности, печатные пособия 

 
Математика 

- карточки с математическими заданиями и играми для 1, 

2,3,4 класса 

- тематические учебные таблицы математике 

- набор магнитных цифр, знаков, геометрических фигур 

- касса цифр 

Используются на разных 

этапах обучения. 

  

Окружающий мир 

- тематические учебные таблицы по окружающему миру 

- набор полезных ископаемых 

- набор гербария 

- набор «Органы человека» 

- набор «Виды тканей» 

- набор открыток «Животные и растения» 

- набор «Бумага» 

 

Используется на уроке с 

целью дифференциации 

процесса обучения, в том 

числе для организации 

самостоятельной работы 

учащихся, а также для 

обеспечения функции 

контроля.  

  



Русский язык 

- карточки с заданиями по русскому языку и играми для 1, 

2,3,4 класса 

- тематические учебные таблицы по русскому языку 

- набор магнитных букв, знаков, геометрических фигур 

- касса букв 

- перфокарты 

- тренажеры 

Предназначены для 

индивидуальной работы 

учащихся. Используется на 

этапе повторения и 

обобщения материала. 

Литературное чтение 

- портреты писателей  

- набор «Иллюстрации к произведениям А.С. Пушкина» 

- перфокарты 

- тренажеры 

- репродукции картин 

 Используются для развития 

речи на уроках русского 

языка, литературного 

чтения, а также как пособия 

по изобразительному 

искусству  

 
 

ВИДЕО  И  АУДИОМАТЕРИАЛЫ 

 

№ Предмет Лазерные диски 

1.  Математика Электронное приложение к учебнику М. И. 

Моро 

2.  Азбука  Электронное приложение к учебнику 

 В.Г. Горецкого 

3.  Русский язык Электронное приложение к учебнику В. П. 

Канакиной, В.Г. Горецкого 

4.  Литературное чтение Электронное приложение к учебнику 

 Л.Ф. Климановой 

5.  Окружающий мир Электронное приложение к учебнику  

А. А. Плешакова 

 

УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКАЯ И СПРАВОЧНАЯ ЛИТЕРАТУРА. 

 

№ Название   Автор   Издательство, 

год издания 

1. Поурочные разработки по обучению 

грамоте 1 класс 

О.Е. Жиренко, Л.А. 

Обухова 

Москва «ВАКО» 

2013 

2. Поурочные разработки по русскому 

языку 1- 4 класс 

О.И. Дмитриева Москва «ВАКО» 

2013 

3. Поурочные разработки по литературному 

чтению 1-4 класс 

С.В. Кутявина Москва «ВАКО» 

2013 

4. Поурочные разработки по курсу 

окружающий мир 1-4 класс  

Т. Н. Максимова Москва «ВАКО» 

2013 

5. Поурочные разработки по математике 1-4 

класс 

Т. Н. Ситникова, И. 

Ф. Яценко 

Москва «ВАКО» 

2013 

 

 

 

 

 

 



Раздел 4. 

План развития кабинета  

на 2023-2028 год 

 

 
 

 

№ Мероприятия Сроки проведения 

1.  Оформление кабинета  Сентябрь-октябрь 

2.  Утепление окон  к осеннее-зимнему периоду Сентябрь  

3.  Обеспечить экономию электроэнергии, еѐ рациональное 

использование. 

В течение года 

4. Контроль температурного, влажного, светового режимов на 

соответствие норм СЭС. 

В течение года 

5.  Контроль сохранности, ремонт имущества, учебно-наглядных 

пособий. 

В течение года 

6. Проведение учебных занятий по учебным предметам Сентябрь-май 

7. Подготовка раздаточного материала для учащихся: ксерокопии 

схем таблиц рисунков, заданий для самостоятельной работы 

Сентябрь-май 

8. Разработка, внесение изменений и уточнений в документы 

планирования учебного процесса по учебным предметам 

 Август-сентябрь 

9. Разработка тестовых заданий для проверки и закрепления 

знаний учащихся 

В течение года 

10. Практиковать в учебной работе с обучающимися проектную 

деятельность 

В течение года 

11 Проводить с учащимися занятия по правилам ТБ и гигиены 

труда в кабинете как на уроках, так и после них. 

систематически 

12. Следить за озеленением кабинета. систематически 

13. Обеспечить соблюдение правил техники безопасности, наличие 

правил поведения в кабинете. 

систематически 

 

 

 

 



 

 Перспективный план развития кабинета на 2023-2028 гг. 
 

 

 

 

 

 

 

№п/

п 

Что планируется Сроки Ответственный Результат 

1 Расширять библиотечный фонд 

кабинета. 

2023-2024 

г. 
учитель 

 

2. Продолжать накапливание 

дидактического раздаточного 

материала: карточки по основным 

курсам, раздаточный наглядный 

материал по предметам, тесты для 

поурочного, тематического и 

итогового контроля. 

2023-2028 

г. 
Учитель 

 

3. Расширить тематику накопительных 

папок, пополнять их содержание. 

2023-2028 

г. 
Учитель 

 

5. Обновление тематических стендов  2023-2028 

г. 
Учитель 

 

6. Систематизировать накопительный 

тематический материал 

2023-2028 

г. 
Учитель 
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